齐鲁工业大学轻工学院教职工请假呈批单
	姓  名
	
	单   位
	
	职务（职称）
	

	请假时间
	   
	销假时间
	
	天  数
	

	事  由
	

                　　签  名：
年   月   日

	
分管领导（系主任）
意 见
	


签  名：
年   月   日

	学院负责人意见
	
                              
                                签  名：
                                  年   月   日

	备  注
	
1.请假1天以内由分管领导审批，1天以上由学院负责人审批。
2.此审批表报学院办公室登记备案。 




